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Ziel der Eventseite

e DieSeite dient allen internen Event-Bereichen, um ihre Events gut aneinander vorbei
zu koordinieren. Events konnen auf «provisorisch» gesetzt werden, damit ein Datum

reserviert ist.
e Die Seite dient einem ausgewahlten Fiihrungskreis (z.B. RMS GL), um einen Uberblick

Uber alle Events im Hause Ringier zu erhalten.

O ORingier




User anlegen

Wer hat Zugriff auf die Eventseite:

e Alle Personen, die Events flir Ringier AG organisieren und koordinieren.
e Fihrungskrifte und deren Assistent:innen, welche eine Ubersicht aller Events
brauchen.
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User anlegen

1. Auf der Homepage ganz unten auf den

Registrationslink klicken. RegiStration

Hier kannst du dich registrieren!
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User anlegen

2. Das Formular entsprechend ausftllen. —_—

3. Beim erhaltenen Bestatigungsmail die

Kontaktinformationen

Ringier Advertising

vorname.nachname@ringler.ch

Registrierung bestatigen (siehe Spam).

4. Die Admins erhalten die Anfrage und -

bestatigen die zugelassenen Personen bt

innerhalb von 24h. o
=

[RINGIER EVENTS] aktiviert Jackie_guedel (i) » rosteingana x

4 Diese E-Mail zusamment fassen

RINGIER EVENTS <bb@cytracon com
anmich +

aktivieren, Link:
Nach der Aktivierung bekommst ogin-Daten, sobald \dmin de hat.

Dein Benutzerkonto auf RINGIER EVENTS wurde freigeschaltet! @®em:

4+ Diese E-Mail zusammen fassen

Dein Username Jackie_guedel

Hier.

Wende dich in dringenden Féllen an Jacqueline
Guldel oder Valerie Beck - Marketing &
Communications Ringier Advertising

5. Der neue User erhalt ein Bestatigungsmail
und kann sich ab sofort auf der Website
einloggen.
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Event erfassen
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Event erfassen

1. Auf Benutzerkonto klicken und Event
erfassen wahlen

O ORingier

O ORingier

Tagesansicht

Jahresiiber:

sicht




Event erfassen

2. Formular ausftllen:

Name

Datum/Zeit

Event Details - Optional, z.B. Themeninhalt,
Zweck, Ablauf, interne Personen

Location - Falls passende Location noch nicht
vorhanden ist, kann sie tiber den Button Neu

erstellen hinzugefligt werden

Event Organizer - Falls passender Organizer

noch nicht vorhanden ist, kann dieser tiber den
Button Neu erstellen hinzugefligt werden

(keine einzelnen Personen erfassen - nur Units)
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SUBMIT YOUR EVENT

Event Name *

TEST Event Jackie

Event Start Datum/Zeit *

28. Februar 2025

18 00
@ Ganztages-Event
@ Endzeit verstecken

Event Details

< - o~ B I/

Networking Kundenevent

Location

The Studio

Event Ende Datum/Zeit *

28. Marz 2025

22 00
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‘ NEU ERSTELLEN

Event Organizer

Ringier Advertising

‘ NEU ERSTELLEN




Event erfassen

Status - kann nachtraglich gedndert

werden

Zielgruppe - Mehrfachauswahl méglich

Kontaktperson - Eventmanager erfassen
Gastgeber - i.d.R. Absender der Einladung
Lieferanten - Optional, hier kbnnen bei
Bedarf Kontaktpersonen von externen
Unternehmen erfasst werden, die mit
dem Event zusammenhangen z.B.
Cateringunternehmen, Techniker etc.

Eventgrosse - Anzahl Gaste
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Wihlen Sie den Event Status aus

QO Abgesagt
@ Definitiv
QO Freiertag

Q Provisorisch

Wahlen Sie die Zielgruppe

QO Andere

O Management
@ Mediaagenturen
O Medienbranche

QO Mitarbeitende

O Nutzarmarkt

Kontaktperson / Projektleitung mit Namen, E-Mail und Telefonnummer

Jackie Giidel, jacqueline.guedel@ringier.ch, +41 58 269 22 57

Gastgeber

Thomas Passen

Lieferanten

Catering: Onda Catering | Technik: Venon | Getranke: The Studio




Event erfassen

3. Button Event Gibermitteln klicken

4. Das Event erscheint in der eigenen Ubersicht

und kann mit Klick auf den Stift bearbeitet oder mit

Klick auf den Abfalleimer gel6scht werden.
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Wabhlen Sie die Event Grosse

QO 1bis20Pax
@ 1bis50Pax
QO 101-250 Pax
O 251 Pax und mehr

QO 51-100 Pax

EVENT UBERMITTELN

Meine iibermittelten Events Q. 4 Events

TEST EVENT JACKIE
Datum  28. FEBRUAR 2025 18:00 - 28. MARZ 2025 22:00 | B

10
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Fragen?

Wende dich ans Marketing & Communications Team von Ringier Advertising

Jacqueline Gudel, jacqueline.guedel@ringier.ch

Valerie Beck, valerie.beck@ringier.ch



mailto:jacqueline.guedel@ringier.ch
mailto:valerie.beck@ringier.ch

